
Jetzt bewerben und eine Ausbildung bei UNITY 
zum/zur Kaufmann/-frau für Bürokommunikation starten!

Kommunikationstalent?

CONSULTING & INNOVATION



UNITY ist die Managementberatung für 
zukunftsorientierte Unternehmensfüh-
rung. Mit innovativen Prozessen und Ge-
schäftsmodellen steigern wir die operative 
Exzellenz und den nachhaltigen Unter-
nehmenserfolg. Niederlassungen befin-
den sich in Paderborn, Berlin, Hamburg, 
Köln, München und Stuttgart sowie in Kai-
ro, Wien und Zürich.

Die Ausbildung bei UNITY

Während der Ausbildung werden Sie in 
unterschiedlichen Bereichen des Unter-
nehmens eigenverantwortlich arbeiten. 
Der Schwerpunkt der Ausbildung liegt auf 
der Kommunikation und Kooperation im 
Büro. Anhand moderner Kommunikations- 
und Organisationsmittel erledigen sie den 
Schriftverkehr, fertigen Statistiken, Tabel-
len und Dateien an.

Die Ausbildung bietet Ihnen nach erfolg-
reichem Abschluss viele Aufstiegs- und 
Weiterbildungsmöglichkeiten.

Wenn Sie Interesse haben, sich in einem 
jungen, engagierten Team weiterzuent-
wickeln und gerne organisatorische Auf-
gaben übernehmen, dann sind Sie bei  
UNITY genau richtig.

Bewerben Sie sich bei uns!

Unsere Anforderungen

Für die Ausbildung zum/zur Kaufmann/ 
-frau für Bürokommunikation bei UNITY 
erfüllen Sie folgende Voraussetzungen:

Abitur/Fachabitur mit guten Noten in ▪▪
Deutsch, Englisch und Mathematik
Führerschein Klasse B ▪▪
Leistungsbereitschaft▪▪
Freundlichkeit/gute Umgangsformen▪▪
Flexibilität ▪▪
Teamfähigkeit▪▪
Organisationstalent und Verantwor-▪▪
tungsbewusstsein
Gute MS Office Kenntnisse▪▪
Kontaktfreude und gute Kommunika-▪▪
tionsfähigkeit

Statement

„Die Ausbildung bei 
UNITY ermöglicht es  mir 
selbstständig und eigen-
verantwortlich zu arbei-
ten. Außerdem kann ich 
meine Stärken in einem 
angenehmen Arbeitskli-
ma weiter ausbauen.“

Kontakt

Senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewer
bungsunterlagen bevorzugt per E-Mail an: 
karriere@unity.de

Haben Sie vorab noch Fragen? 
Dann wenden Sie sich gerne an:

UNITY AG
Judith Pohlmeier
Lindberghring 1
33142 Büren
Tel.: +49 2955 743-235

Sina Bürkel,
Auszubildende 
Kauffrau für Büro-
kommunikation


